Ateriakorvauksen hakeminen virka- tai
tyomatkalta TS:n alaiset tyontekijat
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1. Aluksi

Tama toimintaohje on tarkoitettu Teknisten sopimuksen (TS) alaisille tydntekijoille
ateriakorvauksen hakemiseen tyo- tai virkamatkalta. Matkakustannusten korvauksista 10ytyy
tietoa KVTESH liitteestd 16 Matkakustannusten korvaukset.

Tyontekija tekee itse arvion/paatoksen hakeeko ateriakorvauksen tyOnantajalta vai
verovahennyksena verottajalta.

TyOnantaja hankkii tydautoihin nk. matkajadkaappeja, joissa voidaan tarvittaessa kuljettaa
omia evaita.

Tyontekijoilla on mahdollisuus ruokailla tavanomaisissa ruokailupaikoissa, mikali joutuu
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lahtemaan virka- tai virantoimitusmatkalle tyopaivan aikana. Esimerkiksi Kuivaniemellda on
Nesteen huoltoasema ja varikko, jossa tyontekijat voivat kayda ruokailemassa.

Tyonantaja maksaa virkamatkakorvausta tyonantajan maaraamista investointityomaista ja
akillisiin korjauksiin liittyvista tydomaista, jossa tydmaan sijainnin ja tyon etenemisen vuoksi
ruokailu tavanomaisella ruokapaikalla ei ole mahdollista jarjestaa jarkevalla tavalla. Vaikka itse
komennus ei kestaisi kuin esimerkiksi nelja tuntia, niin tyontekijat voivat tehda muita t6it3,
mikali se on toiden edistamisen kannalta mahdollista jarkevaa jarjestaa saman reissun aikana.
Matkat kasitellaan virkamatkoina ainoastaan viranhaltijan antaman erilisen maarayksen
pohjalta tai viranhaltijan kanssa ennalta sovitusti.

KVTESN lite 16 mukaan virka- ja virantoimitusmatka on tehtava niin lyhyessa ajassa ja vahin
kokonaiskustannuksin kuin mahdollista ottaen huomioon matkan ja hoidettavien tehtavien
tarkoituksenmukainen suorittaminen. Talloin on otettava huomioon paitsi
matkustamiskustannusten korvaus ja paivaraha, myos mahdollisesti saavutettu tyoajan
saasto.
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2. Matkalaskun esittaminen

Matkalasku on esitettava viivytyksetta matkan paatyttya. Matkalasku tehdaan kahden
kuukauden kuluessa matkan paattymisesta sille, jolle voimassa olevien maaraysten
mukaisesti laskun hyvaksyminen kuuluu. Matkakustannusten korvaus maksetaan Monetran
aikataulun mukaan.

3. M2 - matkalaskuohjelma

Matkalasku on laadittava kunnan/kunnanyhtyman asianomaisen viranomaisen hyvaksymalle
matkalaskulomakkeelle (M2-ohjelma). Laskun tulee sisaltda selvitys matkan tarkoituksesta,
matkustustavasta, matkareitista seka saapumis- ja lahtemispaivamaarista kellonaikoineen.
Lisaksi kenen maarayksesta tai minka viranomaisen paatoksen perusteella virkamatka on
tehty.

Ateriakorvaukset tallennetaan M2 matkalaskuohjelman lomakkeelle. Tarvittaessa Monetra
jarjestaa koulutusta ohjelman kayttoon. Linkki syksylla 2024 pidettyyn M2 koulutukseen:
https.//www.dreambroker.com/channel/x10i3g4q/bmdv6bsh , tallenne 10ytyy myos Intrasta.


https://www.dreambroker.com/channel/x10i3q4q/bmdv6bsh
https://www.dreambroker.com/channel/x10i3q4q/bmdv6bsh

4. Mita eroa on virka- ja virantoimitusmatkalla?

4.1 Virkamatkan maéaritelméa

Ateriakorvaus 11 §
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VIRKAMATKA =

Perustuu esihenkiloasemassa olevan viranhaltijan tai toimielimen antamaan

matkamaaraykseen. Virkamatkat eivat ole luonteeltaan tavanomaisia.
Koskee tydntekijoita ja viranhaltijoita.

Jos yli kuusi tuntia kestavasta virkamatkasta ei tule maksettavaksi paivarahaa, mutta
viranhaltija/tydntekija on aterioinut omalla kustannuksellaan muualla kuin tavanomaisessa
ruokailupaikassaan vahintddn kymmenen kilometrin etdisyydelld virka-/tydpaikastaan tai
asunnostaan, maksetaan hanelle ateriakorvausta 13,25 euroa.

Virkamatka perustuu esimiesasemassa olevan viranhaltijan tai toimielimen antamaan
matkamaaraykseen, jonka tama voi antaa johtosdadnnbssa olevan valtuutuksen tai
pysyvaismaarayksen perusteella. Virkamatkat eivat ole luonteeltaan tavanomaista
virkatoimintaa ja ne edellyttavat matkustamista virkapaikan ulkopuolelle.




4.2 Virantoimitusmatkan maaritelma

Mikali viranhaltija/tyontekija joutuu yli seitseman tuntia kestavan ja vahintaan 15 kilometrin
etaisyydelle virkapaikasta/tydopaikasta tai asunnosta ulottuvan virantoimitusmatkan aikana
aterioimaan omalla kustannuksellaan muualla kuin tavanomaisessa ruokailupaikassaan,
hanelle maksetaan 2,02 euron suuruinen ateriakorvaus edellyttden, ettd ruokailua matkan
aikana ei ole jarjestetty tyonantajan toimesta ja etta kyseiselta virantoimitusmatkalta ei
makseta paivarahaa.

Virantoimitusmatkassa matkustaminen on virkatehtaviin/ tyétehtaviin liittyvana tavanomaista
eli paivittaista, viikoittaista tai muutoin toistuvaa. Matka tapahtuu tavallisesti tyOpisteesta
toiseen tai maaratysta lahtopaikasta toiseen ja takaisin virantoimituspaikkakunnalla tai muuten
virkapiiriin kuuluvalla alueella. Esimerkkeina voidaan mainita tarkastus-, hoito- ja huoltomatkat,
joita tekevat esim. rakennustarkastajat, terveystarkastajat, kotisairaanhoitajat ja
sosiaalitarkkailijat.

Tavanomaisesta ruokailupaikasta on kysymys silloin, kun henkild voi valita ruokailupaikkansa
ja aterioida tavanomaisin kustannuksin. Nain on esimerkiksi virantoimitusmatkoilla silloin, kun
se kasittaa tietyn reitin tai tietyt kohteet, joissa kaydaan. Ruokailu reitin varrella tai autossa on
ateriointia tavanomaisessa paikassa. Muussa kuin tavanomaisessa ruokailupaikassa
aterioimisesta on tarvittaessa esitettava kuitti tai muu selvitys kustannuksista. Selvityksella ei
sinansa ole merkitysta korvauksen maaraan. Evaita ei korvata.



