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Valmistelija

Esittelija

Paatosesitys

Ptk tark.

Hyvinvointijohtaja Janne Puolitaival

Talousarvion taytantdédnpano-ohjeiden mukaan ostolaskulla tulee olla ennen
maksatusta vahintdan kaksi kasittelijaa, asiatarkastaja ja hyvaksyja. Sisadisen
valvonnan varmistamiseksi laskujen sekad muistiotositteiden vastaanottaja ja
hyvéksyja ei saa olla sama henkild.

Laskujen hyvaksyja on vastuussa hankinnan, tyosuorituksen tai palvelusta saadun
laskun oikeellisuudesta ja maksukelpoisuudesta seka maararahan riittdvyydesta.
Asiatarkastaja tarkastaa, etta laskussa mainittu tavara, tydsuoritus tai muu palvelu
on saatu ja on tilauksen mukainen.

Asiatarkastaja tarkastaa myds, etta lasku on muodollisesti oikein ja etta laskulla on
oikea tilidinti. Hyvaksyja on kuitenkin aina vastuussa tilidinnin oikeellisuudesta.

Kunnanhallituksen, lautakuntien ja johtokuntien on vuosittain maarattava
tositteiden hyvaksyjat ja laskujen vastaanottajat siten, ettd toimivalta- ja
vastuusuhteet ovat selkeat ja tarkoituksenmukaiset. Tositteiden hyvaksymisoikeus
on sidottu tehtdvaan ja asemaan. Hyvaksyjaksi on maarattava henkild, jolla on
tosiasialliset mahdollisuudet vastata talousarviosta ja varojen kaytésta ja
valvonnasta.

Laskut/muistiotositteet tulee toimittaa maksatukseen valittémasti hyvaksymisen
jalkeen viivastyskorkojen valttamiseksi.

Hyvinvointijohtaja Puolitaival Janne lin kunta

Hyvinvointilautakunta paattaa nimeta ja hyvaksya

1. Laskujen ja muistiotositteiden hyvaksyijiksi:

Hallinto:
koko tulosalue: hyvinvointijohtaja

Hyvinvointi:
koko tulosalue: hyvinvointijohtaja

Kansalaisopisto- ja taidekoulu:
koko tulosalue: kansalaisopiston rehtori

Vapaa-aika ja nuorisopalvelut:
koko tulosalue: vapaa-aikapaallikk®

Kirjasto ja kulttuuripalvelut:
koko tulosalue: kirjastonjohtaja

Henkildston osaaminen ja hyvinvointi:
koko tulosalue: hyvinvointijohtaja

Hyvinvointi ja yhdyspinnat:



Paatos

Ptk tark.

koko tulosalue: hyvinvointijohtaja

Tyollistaminen:
koko tulosalue: tydllistamispaallikkd

Hyvinvointijohtajalla on laskujen ja muistiotositteiden hyvaksymisoikeus kaikkien
tulosalueiden laskuihin.

Hyvinvointijohtajan kululaskut ja mahdolliset kulut hyvaksyy kunnanjohtaja.

Toimielinten hyvaksymien paatdsten ja sopimusten mukaisten laskujen ja
muistiotositteiden osalta hyvinvointijohtajalla, kirjastonjohtajalla, kansalaisopiston
rehtorilla ja tyollistamispaallikolla on hyvaksymisoikeus ilman ylarajaa.

2. Laskujen vastaanottajiksi ja asiatarkistajiksi hyvaksytaan:

Hyvinvointikoordinaattori, vapaa-aikasihteeri, Kulttuuri Kauppilan vastaava
tuottaja, kirjastosihteerit Merja Alaraasakka, Paula Rauman, Anne Riepula,
kirjastonhoitaja Marita Turtinen, toimistosihteeri Tuula Keskikallio, opistosihteeri,
yleishallinnon sihteeri Irja Onkalo-Sarkikangas, talousasiantuntija,
tyollistamispaallikkd, tydsuunnittelija Marja-Leena Sergejeff, Tydvalmentajat
Janne Hyvénen, Tiina Lapinkangas, omavalmentaja Satu Saarela

Edella mainitut henkilét voivat toistensa sijaisena asiatarkastaa laskuja. Laskujen
vastaanottajat ja asiatarkastajat voivat laatia ja asiatarkastaa myos
muistiotositteita.

Hyvaksyttiin yksimielisesti.



