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Valmistelija hallinto- ja talousjohtaja Virpi Kolehmainen

Talousarvion taytantédnpano-ohjeiden mukaan ostolaskulla tulee olla ennen

maksatusta vahintaan kaksi kasittelijaa, asiatarkastaja ja hyvaksyja. Sisaisen
valvonnan varmistamiseksi laskujen seka muistiotositteiden vastaanottaja ja

hyvaksyja ei saa olla sama henkild.

Laskujen hyvaksyja on vastuussa hankinnan, tydsuorituksen tai palvelusta
saadun laskun oikeellisuudesta ja maksukelpoisuudesta sekd maararahan
rittavyydesta.

Asiatarkastaja tarkastaa, etta laskussa mainittu tavara, tyésuoritus tai muu
palvelu on saatu ja on tilauksen mukainen. Asiatarkastaja tarkastaa myos, etta
lasku on muodollisesti oikein ja etta laskulla on oikea tilidinti. Hyvaksyja on
kuitenkin aina vastuussa tilidinnin oikeellisuudesta.

Kunnanhallituksen, lautakuntien ja johtokuntien on vuosittain maarattava
tositteiden hyvaksyjat ja laskujen vastaanottajat siten, etta toimivalta- ja
vastuusuhteet ovat selkeat ja tarkoituksenmukaiset. Tositteiden
hyvaksymisoikeus on sidottu tehtdvaan ja asemaan. Hyvaksyjaksi on maarattava
henkild, jolla on tosiasialliset mahdollisuudet vastata talousarviosta ja varojen
kaytosta ja valvonnasta. Toimielimessa hyvaksytty paatds on toimitettava
mahdollisimman pian paatdksenteon jalkeen taloussihteeri-controllerille ja
Monetran talouspalveluihin. Vastaavasti, jos vuoden aikana asiatarkastajat tai
hyvaksyjat muuttuvat, pitaa siitd tehda paatds toimielimessa.

Laskut/muistiotositteet tulee toimittaa maksatukseen valittémasti hyvaksymisen
jalkeen viivastyskorkojen valttamiseksi.
Esittelija Kunnanjohtaja Manninen Marjukka

Paatdsesitys Kunnanhallitus nimeaa alaistensa toimialojen ja niiden tulosalueiden laskujen ja
muistiotositteiden hyvaksyjat seuraavasti:

Hallinto: koko tulosalue: hallinto- ja talousjohtaja
rahoitus: kunnanjohtaja
Talous: koko tulosalue: hallinto- ja talousjohtaja

Laskujen ja menotositteiden hyvaksymisoikeus kaikkien tulosalueiden osalta on
myo6s kunnanjohtajalla.

Kunnanjohtajaa koskevien laskujen hyvaksyjaksi nimetaan kunnanhallituksen
puheenjohtaja.

Toimielinten hyvaksymien paatdsten ja sopimusten mukaisten laskujen ja
muistiotositteiden osalta kunnanjohtajalla ja hallinto- ja talousjohtajalla on
hyvaksymisoikeus ilman ylarajaa.

Laskujen vastaanottajiksi ja asiatarkastajiksi hyvaksytaan toimistosihteeri Irja

Ptk tark.



Onkalo-Sarkikangas (hallinto- ja talouspalvelut), tietohallintosuunnittelija Jukka
Vasama (tietohallinto) ja talousasiantuntija Anne Sipola (rahoitus, talouspalvelut),
jotka voivat tarvittaessa asiatarkastaa laskuja toistensa sijaisena. Laskujen
vastaanottajat ja asiatarkastajat voivat laatia ja asiatarkastaa myos
muistiotositteita.

Paatos Hyvaksyttiin.
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