Laskujen, maksujen sekd muistiotositteiden asiatarkastajat ja hyvaksyjat vuonna 2023 /
opetus- ja varhaiskasvatuspalvelut
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Sivistysjohtaja Tuomo Lukkari

Kunnanhallituksen, lautakuntien ja johtokuntien on vuosittain maarattava
tositteiden ja laskujen hyvaksyjat, kasittelijat seka vastaanottajat siten, etta
toimivalta- ja vastuusuhteet ovat selkeét ja tarkoituksenmukaiset. Tositteiden ja
laskujen hyvaksymisoikeus on sidottu tehtdvdan ja asemaan. Tarkastajaksi
nimetaan henkild, joka tehtavansa ja vastuualueensa puolesta on selvilla
tilauksista, niiden toimittamisesta ja laskureskontrasta. Hyvaksyjaksi on
maarattava henkild, jolla on tosiasialliset mahdollisuudet vastata talousarviosta
sekd varojen kaytosta ja valvonnasta. Tarkastajan ja hyvaksyjan tulee olla eri
henkil6. Laskujen tarkastamisesta ja niihin liittyvistd vastuualueista on tehty
suunnitelma henkiléstopalavereissa.

Talousarvion taytantdonpano-ohjeiden mukaan ostolaskulla tulee olla ennen
maksatusta vahintdan kaksi kasittelijad, asiatarkastaja ja hyvaksyja. Sisaisen
valvonnan varmistamiseksi laskujen sekd muistiotositteiden vastaanottaja ja
hyvaksyja ei saa olla sama henkild.

Laskujen hyvaksyja on vastuussa hankinnan, tydsuorituksen tai palvelusta saadun
laskun oikeellisuudesta ja maksukelpoisuudesta sekd maararahan riittdvyydesta.
Asiatarkastaja tarkastaa, etta laskussa mainittu tavara, tydsuoritus tai muu palvelu
on saatu ja on tilauksen mukainen. Asiatarkastaja tarkastaa myos, etta lasku on
muodollisesti oikein ja etta laskulla on oikea tilidinti. Hyvaksyja on kuitenkin aina
vastuussa tilidinnin oikeellisuudesta.

Opetus- ja varhaiskasvatuslautakunnan alaisina ovat seuraavat tulosalueet /
sitovuustasot:

- Opetuksen ja varhaiskasvatuksen hallinto
- Opetuspalvelut
- Varhaiskasvatuspalvelut

Sivistysjohtaja Lukkari Tuomo
Lautakunta paattda nimeta ja hyvaksya

1. laskujen ja muistiotositteiden hyvaksyjiksi:

- opetuksen ja varhaiskasvatuksen hallintoon sivistysjohtajan seka vt.
varhaiskasvatuspaallikké Anna-Leena Moilasen tehtadvan paattymiseen saakka
- varhaiskasvatuspaallikon varhaiskasvatuspalveluihin ja hallintoon

- opetuspalveluihin kunkin yksikon johtajan

- varhaiskasvatuspalveluihin kunkin yksikon johtajan

- hankkeiden ja projektien osalta erikseen nimetyn vastuuhenkilon

- lisaksi sivistysjohtajalla ja varhaiskasvatuspaallikdlla on laskujen
hyvaksymisoikeus kaikkien ko. palvelualueita ja yksikoita koskevien laskujen
osalta

Sivistysjohtajaa koskevien laskujen hyvaksyjaksi nimetaan kunnanjohtaja.



2. Laskujen ja tositteiden asiatarkastajiksi:

- opetuksen ja varhaiskasvatuksen toimistosihteerit Tuula Keskikallio, Helena
Tyykiluoto, Sirpa Rajanti, Katri Astrém, Kirsi Nukarinen hallinnon, yksikdiden ja
hankkeiden osalta

- yleishallinnon toimistosihteerit Irja Onkalo-Sarkikangas ja Johanna Pakanen
(sijaisjarjestelynd) hallinnon osalta

- hankkeiden ja projektien osalta erikseen nimetyn vastuuhenkilén.

Paatos Hyvaksyttiin esityksen mukaisesti.
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